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DIGITALIZACIJA I UPRAVLJANJE
DIGITALIZOVANOM ARHIVSKOM GRADPOM
U SLUZBI ZA ARHIV BRCKO
DISTRIKTA BOSNE I HERCEGOVINE

Apstrakt: Sluzba za arhiv Br¢ko distrikta Bosne i Hercegovine uspostavljena je 2011. go-
dine sa mandatom nadleZnosti na teritoriji Brc¢ko distrikta Bosne 1 Hercegovine. U okviru Sluzbe
2013. godine pokrenut je projekat Digitalna arhiva Ciji je zadatak da omoguéi uspostavljanje in-
formacionog sistema koji ¢e biti namijenjen dugorocnom i sigurnom ¢uvanju dokumenata u ele-
ktronskom obliku, indeksiranju i pretrazivanju. Tokom 2014. godine izvr$ena je procedura izbora
najpovoljnijeg dobavljaca, te je za potrebe Digitalne arhive nabavljen i instaliran namjenski sofver
za upravljanje podacima — program asw:libris. Koliko nam je poznato, rije¢ je o prvom i jedinom
instaliranom programu ove vrste u arhivskim ustanovama u Bosni i Hercegovini. U narednim godi-
nama paznja je bila usmjerena na digitalizaciju arhivske grade koja se nalazi u drugim arhivima,
a odnosi se na Brcko. Tako su digitalizovani pojedini fondovi iz Arhiva Bosne i Hercegovine i
Arhiva Tuzlanskog kantona, ¢iji je unos u program trenutno aktuelan. Takoder su, radom sluzbe za
sredivanje arhivske grade, tokom 2019. godine pripremljena dva arhivska fonda za digitalizaciju. U
radu ¢e biti rije¢i o fondovima koji su digitalizovani, njihovom koriStenju u programu, mogucnos-
tima programa asw. libris, te planovima za naredne korake u digitalizaciji arhivske grade i prednos-
tima koristenja za korisnike nasih usluga.

Kljuéne rijeci: Sluzba za arhiv Brcko distrikta Bosne i Hercegovine, asw:libris softver
za upravljanje podacima, arhivska grada, digitalizacija arhivske grade

Sluzba za arhiv Brcko distrikta Bosne i Hercegovine uspostavljena je 2011. go-
dine sa mandatom nadleZnosti na teritoriji Bréko distrikta Bosne i Hercegovine. U okviru
sluzbe 2013. godine pokrenut je projekat Digitalna arhiva ¢iji je zadatak da omogudéi
uspostavljanje informacionog sistema koji ¢e biti namijenjen dugoro¢nom i sigurnom
cuvanju dokumenata u elektronskom obliku, indeksiranju i pretrazivanju. Kao krajnji cilj
projekta definisano je slijedece:

* osigurati centralno mjesto pohrane dokumenata i podataka koji dospijevaju u Sluzbu
za arhiv;

* smanjiti moguénost greske prilikom arhiviranja, a kojima je uzrok ljudski faktor;

* obezbjediti jednostavno arhiviranje dokumenata koji u Sluzbi za arhiv dospijevaju
u elektronskoj formi;

* obezbjediti jednostavno arhiviranje dokumenata koji u Sluzbu za arhiv dospijevaju u
papirnoj formi. Za ove dokumente je potrebno kroz informacioni sistem obezbjediti

! visi arhivista, esaflevic@gmail.com
2 diplomirani informatiar
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Modul OCR-ovanje treba omoguciti da se poslije skeniranja dokumenata dobije,
osim elektronske kopije izvornog dokumenta, i dokument s OCR-ovanim sadrzajem
koji je na odgovarajuéi nacin indeksiran i uz to pogodan za potpunu pretragu teksta;

* obezbjediti jednostavno upravljanje arhiviranim dokumentima;

* smanjiti vrijeme potrebno za pronalazenje i pristup pojedinim arhiviranim doku-
mentima iz arhive;

* osigurati visok stepen sigurnosti od neovlastenog pristupa i koriStenja dokumenata
iz arhive kriptovanjem dokumenata, definisanjem prava korisnika u poslovnim pro-
cesima i slicno, a Sto ¢e biti definisano u toku implementacije projekta i uskladeno
sa zahtjevima narucioca;

* osigurati nadogradivanje sistema novim modulima i dodatnim funkcionalnostima i
podrsku za ukljucivanje eventualno novih poslovnim procesa, a koji nisu dio stan-
dradnih nadogradnji softvera, od strane proizvodaca na novu verziju,

» omoguciti povezivanje putem web servera sa razli¢itim sistemima koji se mogu po-
javiti kao izvor elektronskih dokumenata koje treba arhivirati ili kao korisnici budu-
¢ih e-usluga Digitalne arhive;

* sistem mora da omoguci uskladivanje sa eventualnim izmjenama zakonskih i
podzakonskih regulative koje se ti¢u ove oblasti.

Zahtjevi u pogledu softverskih i hardverskih rjeSenja za potrebe
digitalizacije

Po pitanju zahtjeva u pogledu softverskih i hardverskih rjeSenja za potrebe dig-
italizacije, definisane su slijedee karakteristike koje su trebale biti ispunjene da bi se
navedeni cilj ostvario:

1. Specifikacija softvera

Za projekat Digitalne arhive trazeno je da omoguéi uspostavljanje informacionog
sistema koji ¢e biti namijenjen dugoro¢nom i sigurnom ¢uvanju dokumenata u ele-
ktronskom obliku, njihovom indeksiranju i pretrazivanju. Pod dokumentima u elek-
tronskom obliku podrazumijevali smo dokumente kreirane elektronskim putem, kao i
papirne dokumente koji su skeniranjem digitalizovani.

Zahtjevali smo da informacioni sistem koji se uspostavlja treba da bude modularan, tj.
osnovna verzija, koja podrazumijeva funkcije uspostavljanja arhive digitalizacijom i
arhiviranjem digitalizovanih papirnih dokumenata i arhiviranjem dokumenata koji se
ve¢ nalaze u elektronskoj formi, da bude nadogradiva modulima (OCR-ovanje i au-
tomatsko pretrazivanje cijelog teksta, elektronsko potpisivanje, vremensko zigosanje
isl).

2. Softverski sistem

Za softversko rjeSenje smo trazili da bude jedno od opsteprihvaéenih rjeSenja ko-
riStenih u digitalnim arhivima Sirom svijeta, $to se trebalo dokazati referencama i do-
kumentovanim iskustvima korisnika:
» viSeslojnost sistema nam je trebala da bi se omogucila odvojenost nivoa na kojem se
skladiste podaci nivoa procesne logike i nivoa korisni¢kog interfejsa;
* sistem je trebalo da bude modularan i to u najmanju ruku da se modul za OCR-ovanje
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dokumenta moZe naknadno implementirati i koristiti za sve ranije digitalizovane do-
kumente i sve dokumente koji ¢e u buduénosti uéi u arhiv;

* sistem je morao da podrzi kompletan poslovni proces arhiviranja i to od kreiranja
fondova, serija, predmeta, obrade dokumenata koji ulaze u arhivu (skeniranje, im-
port, OCR-ovanje, obrada, postavljanje metapodataka do nivoa pojedina¢nog doku-
menta, pohranjivanje dokumenata, naknade izmjene metapodataka uz evidenciju,
automatsko davanje prijedloga za brisanje predmeta na osnovu predefinisanih uslo-
va brisanja);

« zahtjevali smo da baza podataka na kojoj se zasniva rad sistema bude realizovana
na nekom od savremenih sistema za upravljanje bazama podataka (MSSQL, Oracle,
MySQL i sl), s tim da cijenu prava na koristenje (licence) na godisnjem nivou tre-
ba odvojeno postaviti od ostalih fiksnih troskova kako bi se moglo izvrsiti projek-
tovanje buducih troskova. Zbog specificnosti raspolaganja namjenskim sredstvima,
trazeno je da se eventualne ostale licence za softver koji Cini sistem, a koje zahtije-
vaju obnavljanje i nova periodi¢na placanja, odvojeno predstave od ostalih fiksnih
troskova, kako bi se moglo izvrSiti projektovanje buduéih troskova u svrhu obezb-
jedenja odrZivosti sistema.

3. Minimalna funkcionalnost softvera
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* U pogledu funkcionalnosti softvera trazeno je da rjesenje predstavlja proizvod nam-
ijenjen dugoro¢nom sigurnom ¢uvanju dokumenata u elektronskom arhivu.

» Takoder je trazeno da rjeSenje mora omoguditi definiciju viSe odvojenih elektron-
skih fondova koji medusobno nemaju zajednic¢kih tacaka, iako moraju biti upravljani
putem jednog interfejsa i unutar istog softverskog sistema.

* Za upravljanje fondovima zahtjevane su moguénosti definisanja:
- viSe tipova dokumenata;
- viSe grupa dokumenata;
- viSe razli¢itih metapodataka za dokumente i grupe dokumenata;
- vise statusa dokumenata;
- vise korisnika sistema sa razli¢itim pravima za koristenje sistema.
Sto se ti¢e unosa i koristenja podataka, rje$enje je trebalo da omoguci da:

« fondovi imaju vlastitu statistiku kori$tenja, vlastitu hijerarhiju ¢vorova i vlastite re-
vizijske nizove;

* ulaz dokumenata u arhiv skeniranjem papirnih dokumenata i unosom dokumenata
koji su ve¢ u elektronskoj formi;

* se vrsi, pri arhiviranju, definisanje metapodataka i indeksiranje, koji ¢e omoguéiti
brzu pretragu;

» prilikom prijema dokumenata generiSe jedinstveni identifikator za svaki dokument;

* prilikom prihvatanja dokumenata u arhiv provjerava valjanost dokumenata, valja-
nost vrijednosti metapodataka, te vrsi uvrStavanje dokumenata u definisana ¢vorista
elektronskog arhiva;

» omoguci evidentiranje lokacije papirnog dokumenta u arhivskom depou ili mikro-
filmskim arhivima;

* podrzava generisanje posebnih revizija cijelog elektronskog fonda, revizija sigurnos-
nih postavki i revizija dokumenata, a da svaka revizija bude zasticena od promjena
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putem digitalnog potpisa;
» omogucava pretragu dokumenata na osnovu metapodataka i full-text pretragu, preko
jednostavnog interfejsa za pretrazivanje;

» omogucava pristup do kompletnih predmeta ili pojedinaénih dokumenata zajedno
sa svim eventualnim vremenskim zigovima i elektronskim potpisima dokumenata
preko jednostavnog interfejsa;

» omogucava definiciju razli¢itih kvalifikovanih digitalnih potvrda potpisa za potpi-
sivanje odgovora elektronskog arhiva, potpisivanje revizijskih izvjesStaja i zaStitu
usluzno-komunikacijskog kanala;

» omogucava definisanje procesa brisanja predmeta i dokumenta u odnosu na postav-
ljene rokove Cuvanja za grupe dokumenata, tipove dokumenata i pojedinacne do-
kumente, pri ¢emu bi se brisanjem uniStavale samo datoteke dokumenata, ali bi se i
dalje ¢uvali odredeni metapodaci;

» omogucava ruc¢no brisanje dokumenata sa dvostrukom potvrdom (dva autorizovana
lica moraju potvrditi brisanje);

* mora kontinuirano obezbjedivati nadogradnje za jednostavnu integraciju sa poza-
dinskim sistemima, tj. da obezbjedi nesmetan rad i povezivanje s novim uredaji-
ma koji se naknadno mogu pojaviti u sistemu, da omoguéi da potrebe korisnika za
povezivanjem novih uredaja budu pra¢ene nadogradnjama sa novim, odgovarajué¢im
sistemskim softverom i komponentama koje omogucavaju nesmetano integrisanje
novog hardvera (skeneri, printeri), kao i koriStenje novih verzija operativnog siste-
ma, web preglednika i sl. preko kojih se koristi sistem Digitalne arhive. Trazeno je
da nadogradnje budu ukljucene u redovno odrzavanje sistema obuhvacéeno licenca-
ma za softver i ugovorom i da njihovo instaliranje bude omoguéeno po potrebi.

4. Sigurnost sistema i dokumenata
Po pitanju sigurnosti sistema i dokumenata unesenih u sistem, zahtjevano je slijedece:

* da trazeno rjesenje ukljucuje podrsku za kriptovanje elektronskih dokumenata na
klijentskoj strani, prije ulaska u elektronski arhiv, da uklju¢i moguénost digitalnog
Sifriranja dokumenata koji se krec¢u kroz ra¢unarske mreze koje su dio informacion-
og sistema Digitalnog arhiva i prilikom pohrane podataka na diskove i druge medije
i desifrovanje istih kada dode do njihovog koristenja (putem pretrazivanja, statis-
ticke obrade, direktnog pristupa ovlastenih korisnika itd.);

» da trazeno rjeSenje omoguci definisanje korisnika i korisnickih grupa sa razli¢itim
pravima i ulogama unutar svakog pojedina¢no definisanog elektronskog fonda, s
obzirom da razli¢iti elektronski fondovi mogu imati razli¢ite korisnike i grupe ko-
risnika, a jedan korisnik moze da pripada jednoj ili vise korisni¢kih grupa;

* da traZeno rjeSenje omogucava definisanje nivoa sigurnosti i prava na nivou ko-
risnika, grupa korisnika, tipa dokumenata ili ¢vorova u elektronskim arhivima i budu
podrzana globalna prava (ulasci u pojedina¢ne dijelove sistema, pregledi pojedi-
nacnih spiskova, lista, definicija).

5. Interfejs

U pogledu interfejsa ponudenog softverskog rjesenja trazeno je da bude dvojak i to:

1.Korisnicki interfejs — web interface namijenjen koriStenju sistema, tj. uobicajenim
svakodnevnim aktivnostima korisnika;
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2. Administratorski interfejs — desktop 1 web interface namijenjen administraciji sis-
tema elektronskog arhiva putem kojega se moze definisati koje administratorske
aktivnosti se mogu odraditi kroz web administratorski interfejs, a koje samo putem
desktop aplikacije.

Sve ovo je zahtjevano da bi korisni¢ki i administratorski interfejsi sistema bili intui-

tivni i jednostavni za koriStenje i imali iste funkcionalnosti u svim savremenim web

preglednicima, sa mogucnoséu izbora jezika interfejsa tako da korisnik bira jezik na
kojem ce se interfejs prikazivati, tj. da softversko rjeSenje bude lokalizovano i to na tri
jezika i dva pisma koji su ravnopravni u Brcko distriktu Bosne i Hercegovine (srpski

— ¢irilica 1 latinica, hrvatski — latinica, bosanski — latinica).

Prema tome, trazeno je da korisnicki interfejs omoguci korisnicima sistema koji

nemaju administratorska prava obavljanje najmanje sljedecih operacija:
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* prijavljivanje na sistem;

* pretragu dokumenata i predmeta;

* prilagodavanje izgleda rezultata pretrage;

* pamcenje postavljenih kriterijuma pretrage i izgleda rezultata pretrage (snimanje
pogleda) za svakog korisnika;

* naprednu, sloZenu pretragu dokumenata postavljanjem vise uslova;

* pregled svih metapodataka dokumenata;

« arhiviranje novih dokumenata iz razlicitih izvora u sistem;

« verifikaciju dokumenata za arhiviranje i pohranjivanje dokumenata u sistem;

* slanje naloga za brisanje dokumenata;

« arhiviranje arhivirane grade.

Na kraju, zahtjevane su sve ispravke eventualno uocenih gresaka u funkcionalnostima
koje su prihvacene u trenutku primopredaje sistema i to kako na softveru, tako i na
hardveru, koji je predmet isporuke i redovne sigurnosne i druge nadogradnje softvera
obuhvacene licencama i ugovorom, kao obaveza isporucioca, pri c¢emu se dogradnja
novim hardverom i novim funkcionalnostima softvera ne podrazumijeva pod odrza-
vanjem, osim ako isporucilac ne insistira na instalaciji novog hardvera i novih funk-
cionalnosti o svom troSku.

6. Backup i restore

Po pitanju kreiranja i upravljanja backup kopijama zahtjevano je da te moguénosti
budu sastavni dio informacionog sistema i da omogucavaju kreiranje potpunih back-
up kopija, kao i inkrementalni backup, tj. da se backup kopija dopunjava samo onim
izmjenama koje su nastale u toku zadatog perioda u kojem se kreiranje backup kopija
izvrSava (svaki sat, svaki dan, svakih nekoliko dana, mjesecno...).

S druge strane, trazeno je da restore procedura moze obezbjediti da se po novoj in-
stalaciji softvera kompletan sistem ponovo uspostavi sa svim podacima i postavkama
koje su bile zapamcene u koristenoj backup kopiji, da se izabrana backup kopija vrati
na produkcioni sistem i nastavi nesmetan rad sa podacima koji su bili sacuvani unutar
te backup kopije, da pri operaciji backup-a bude obezbijedeno da korisnik moze da
napravi izbor medija na koji ¢e se vrsiti backup, kao i da eventualno dodavanje novih
uredaja (novi diskovi i diskovni sistemi, backup trake, storage-i...) na koji ¢e backup
biti vrSen treba da bude podrzano ovim sistemom.
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7. Hardver

S obzirom da Sluzba za arhiv nije raspolagala hardverskom infrastrukturom za us-
postavu digitalnog arhiva, trazene su i hardverske komponente kao integralni dio
rjeSenja za digitalni arhiv i to u vidu SAN mreZe iz razloga §to je ona najpogodnija za
aplikacije koje rade sa lokalnim skladiStenjem i ne rade sa mapiranim mreznim dra-
jvovima, ¢ime su obuhvacene aplikacije za ,,bekapovanje®, aplikacije baza podataka i
sl. U skladu sa tim, SAN mreza je najpogodnija za okruZenja koja zahtjevaju svakod-
nevnu dostupnost podataka za vise korisnika.

Pocetna hardverska infrastruktura za digitalni arhiv trebala je sadrzavati dva serve-
ra ¢ime se dobija redudantnost i jedan iSCSI storage na kojem ¢e biti podaci, a oba
servera bi bila spojena sa storage-om, pri ¢emu bi 10G Ethernet iSCSI SAN mreza
bila fleksibilna za konsolidaciju storage-a i skalabilna radi buducih potreba, takoder i
sa lako¢om odgovoriti na aplikacijske zahtjeve velikih baza podataka sa velikim pro-
cesnim mogucénostima. Znaci, zahtjev je iSao u tom smjeru da integralno rjesenje bude
i hardverski modularno, tj. da omogu¢i dodavanje dodatnih servera, diskovnog/memo-
rijskog prostora, bez intervencije na softveru, da ukljucuje enkripciju i na taj nacin
onemogucéi bilo kakav pristup podacima bez odgovarajuce sigurnosne autentifikacije,
a da sva hardverska infrastruktura bude smjestena u prostorijama Sluzbe za arhiv.

Nabavka hardvera i softvera

Tokom 2014. godine izvrSena je procedura izbora najpovoljnijeg dobavljaca, te
je za potrebe Digitalne arhive nabavljen i instaliran namjenski software i hardware za
upravljanje podacima (program asw:libris), a u skladu sa gore navedenim zahtjevima.
Koliko nam je poznato, rije¢ je o prvom i jedinom instaliranom programu ove vrste u
arhivskim ustanovama u Bosni i Hercegovini.

Za potrebe Arhiva i $to kvalitetnije pruZanje usluga korisnicima arhivske grade
Arhiv Brcko distrikta Bosne i Hercegovine nabavio je i sljede¢u informaticku opremu:
jedan server, osam desktop racunara, dva laptopa, pet printera + jedan multifunkcionalni
printer 3ul (printer-skener-kopir), Cetiri zasebna skenera (1. Multifunkcionalni printer
3ul (printer-skener-kopir) moze da radi sa veli¢inama do A4; 2. Skener Fujitsu i-6770
ima dvije radne povrsine: staklo sa moguéno§c¢u skeniranja nesto preko A3 formata, u
stvari do 12°x18* i rotacioni skener za brzo skeniranje do A3 formata; 3. Skener Fujitsu
scansnap SV 600 sa pokretnom glavom koji skenira do veli¢ine A3; 4. Skener Scanntech
6021 (koracni skener; njegove mogucnosti skeniranja su do formata 40 x 60 cm). Ova
oprema osigurava uslove za pruzanje usluga korisnicima arhivske grade elektronskim
putem.

Digitalizacija arhivske grade

U narednim godinama paZnja je bila usmjerena na digitalizaciju arhivske grade
koja se nalazi u drugim arhivima, a odnosi se na Brcko. Tako su digitalizovani pojedini
fondovi iz Arhiva Bosne i Hercegovine i Arhiva Tuzlanskog kantona, ¢iji je unos u
program trenutno aktuelan. TehniCari Sluzbe za arhiv su navedenu arhivsku gradu
skenirali u rezoluciji podeSenoj automatski, koja se kre¢e od 150 dpi do 1200 dpi, pri
¢emu se skener prilagodava dokumentu i izvlaéi najbolji kvalitet skena. Digitalizovana
arhivska grada oznaCavana je signaturama arhiva u kojima je skenirana, u skladu sa

inventarima doti¢nih fondova. Prilikom obrade unutar Sluzbe za arhiv, arhivska grada je
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sistematizovana po godinama, pri ¢emu su zadrzane i izvorne signature. Metapodaci za
pojedine dokumente sadrze odgovore na klju¢na pitanja (ko, sta, kada, kako i zasto), tako
da se na jednostavan na¢in mogu pretrazivati s ciljem pronalaska relevantnih informacija
0 odredenim pitanjima.

Takoder su, radom sluzbe za sredivanje arhivske grade, tokom 2019. godine
pripremljena dva arhivska fonda za digitalizaciju. Rije¢ je o arhivskim fondovima ,,Sud
Brcko 1878-1963%, ,,ARIK — Agrarna reforma i kolonizacija®“ i ,,Agrarni delegat u
Br¢kom* koji ¢e u narednom periodu biti digitalizovani i unijeti u program za upravljanje
podacima.

Fond Zemaljska vlada za Bosnu i Hercegovinu Sarajevo 1878-1918.

Arhivska grada fonda Zemaljske vlade za Bosnu i Hercegovinu od prvorazrednog
je znacaja za historiju Brckog i Bosne i Hercegovine. Sadrzi dokumente koji se odnose
na Brcko, nastale kao rezultat komunikacije gradana sa opstinskim, kotarskim, okruznim
vlastima i Zemaljskom vladom, te medusobnu komunikaciju navedenih nivoa vlasti po
pitanjima znacajnima za stanovnistvo i predstavnike vlasti Br¢kog.

Ukupna koli¢ina digitalizovane grade je 543 dokumenta, odnosno 39.258 stranica
teksta.
Serije u fondu su odredene godinama (od 1883. do 1918).

Fond Drinska banovina (IV prosvjetno odjeljenje) 1929-1938.

Arhivska grada je nastala djelovanjem Prosvjetnog odjeljenja Drinske banovine
Kraljevine Jugoslavije, a odnosi se na Brcko distrikt Bosne i Hercegovine.

Arhivska grada je veoma znacajna zbog informacija koje sadrzi o prosvjetnim
prilikama na podrucju Brcko distrikta Bosne i Hercegovine u periodu 1929-1938. godine.

Ukupna koli¢ina digitalizovane grade je 1.356 stranica teksta.
Serije u fondu su odredene signaturama Arhiva Bosne i Hercegovine.

Fond Jevreji Bréko 1940-1945.

Arhivska grada je nastala djelovanjem vise stvaralaca, a odnosi se na Jevreje u
Brcko distriktu Bosne i Hercegovine u periodu od 1940. do 1945. godine. Digitalizovana
je u Arhivu Bosne i Hercegovine u Sarajevu tokom 2019. godine. Sadrzi dokumente i
periodiku.

Ukupna koli¢ina digitalizovane grade je 1.356 stranica teksta.
Serije u fondu su odredene signaturama Arhiva Bosne i Hercegovine.

Fond Sljivarstvo Briko 1918-1944.

Arhivska grada je nastala djelovanjem viSe stvaralaca, a odnosi se na trgovanje
$ljivom i proizvodima od §ljive u Brcko distriktu Bosne i Hercegovine u periodu od 1918.
do 1944. godine. Digitalizovana je u Arhivu Bosne i Hercegovine u Sarajevu tokom 2019.
godine.

Ukupna koli¢ina digitalizovane grade je 2.120 stranica teksta.
Serije u fondu su odredene godinama (od 1918. do 1944).
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ZAKLJUCAK

Sluzba za arhiv Brcko distrikta Bosne i Hercegovine je jos 2013. godine pokrenula

projekat pod nazivom Digitalna arhiva, a tokom 2014. izvrSena je nabavka neophodne
opreme kako bi se stvorili uslovi za uspjesnu realizaciju. IzvrSenim nabavkama dobili

SMo:

integralni sistem za upravljanje dokumentima;

program za dugotrajno, nepromjenljivo i sigurno arhiviranje i cuvanje dokumenata
na diskovima, pri ¢emu se moze izvrsSiti odabir pouzdanog, a jeftinijeg medija za
cuvanje i brisanje dokumenata nakon isteka vremena cuvanja zapisa;

smanjenje troSkova u radu sa dokumentacijom s obzirom da u potpunosti moze
da eliminiSe nepotrebno umnozavanje dokumenata i troSkove dostave papirnih
dokumenata;

znacajno umanjenje vremena koje je potrebno za dostavu dokumenta odgovarajuéoj
osobi.

Navedeni program ima slijedece karakteristike:

izrada meta podataka potrebnih za svaki tip dokumenata;

integracija sa OCR sistemima;

pretvaranje u format dokumenata za dugotrajno arhiviranje (TIFF, PDF, PDF/A);
upravljanje verzijama dokumenata;

upravljanje pravima pristupa;

struktuirano pretraZivanje kroz atribute i full-text pretrazivanje;

pristup svim informacijama direktno sa radnog mesta.

Izvr$enaje i digitalizacija odredenog broja arhivskih fondova koji su ve¢ integrisani

u sistem upravljanja podacima.

Uzimajuéi u obzir sve navedeno, mozemo konstatovati da je Digitalna arhiva

Sluzba za arhiv Br¢ko distrikta Bosne i Hercegovine u potpunosti zazivjela.
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Digitisation and Mangement of Digital Archival Material
in the Archival Office of Bréko Distrikt

Summary

In 2013 the Archival Office of the Brcko District of Bosnia and Herzegovina start-
ed a project titled Digital Archive and during 2014 necessary equipment was purchased in
order to create conditions for successful realization of the project. By purchase we have
acquired:

- Integrated system for document management;

- Program for long-term, invariable and safe archiving and safekeeping of docu-
ments on discs, and at the same time, a selection of reliable and cheaper medium
for safekeeping and deleting of documents can be made after expiry of the said
time period for record keeping;

- Expense reduction since unnecessary copying of documents can be eliminated so
as the expenses of delivery of paper documents

- Significant time reduction needed for delivering of documents to appropriate per-
son

The above mentioned program has following characteristics:

- Creation of metadata needed for any type of the document;
- Integration with OCR systems;

- Conversion into formats of documents for long-term archiving (TIFF, PDF, PD-
F/A);

- Document version management;
- User access rights management;
- Structural search through attributes and full-text search;
- Access to all information directly from a workplace.
Digitisation of a certain number of archival fonds has been carried out and they are
already integrated into the system of data management.
Taking into account all that has been said previously it can be concluded that the

Digital Archive of the Archival Office of the Brcko District of Bosnia and Herzegovina

68

has taken root.



