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УПУТСТВО ЗА АУТОРЕ РАДОВА 
ЗА ЗБОРНИК СА САВЕТОВАЊА 

АРХИВИСТИЧКОГ ДРУШТВА СРБИЈЕ
Радови треба да буду оригинални, раније необјављивани, да представљају стручни и научни допринос аутора задатој теми. Рад треба да је писан по принципима научноистраживачког рада: тврдње и наводи се поткрепљују фуснотама у којима је пожељно да преовладавају савремена дела (Правила цитирања – Прилог 1.). 
Радови се објављују на српском језику, односно језику аутора, на ћирилици или латиници. Наслови и резимеа преводе се на енглески језик.

Радови се објављују у штампаном издању и онлајн формату слободног приступа. 
Уз завршен рад аутори шаљу попуњену и потписану Изјаву аутора, чији се образац налази у прилогу упутства (Прилог 2.).

Комплетни радови се предају у електронском облику најкасније до  01. септембра 2021. године на е–пошту уредника Зборника Слободанке Цветковић - slobodankasasa@gmail.com у форми која је назначена у упутству и обрасцу за обликовање радова (Прилог 3.). 

Рецензирање:

Примљени радови биће рецензирани. Рецензирање ће бити анонимно. Уколико буде потребно, ауторима ће бити дат рок до када треба да изврше корекције по упутствима рецензената и Редакције. Редакција задржава право да прилагођава рад општим правилима уређивања Зборника и стандарду српског језика, као и да уколико сматра да није могуће да се усклади са постојећим правилима и стандардима, као и у случају одступања од теме, односно одбијања аутора да рад прилагоди уптствима рецензената или Редакције, одбије рад. Примљени радови се не враћају. 
Прихваћени рецензирани радови биће категорисани као:

1. Научни чланци:

а) оригинални научни рад (који садржи претходно необјављиване разултате сопствених истраживања научном методом;

б) прегледни рад (који садржи оригиналан, детаљан критички приказ истраживачког проблема или подручја у коме се допринос аутора показује и аутоцитатима);

б) претходно саопштење (оригинални научни рад прелиминарног карактера и мањег обима); 
2. Стручни чланци (који представљају искуства корисна за унапређење професионалне праксе). 

Радови оцењени као научни морају имати две позитивне рецензије.

Ставови Редакције и ставови аутора не морају се подударати.
Структура рада и техничке карактеристике:

· подаци о аутору/ауторима (име и презиме аутора, стручно или научно звање; адреса или назив и адреса установе у којој ради, електронска адреса аутора);

· наслов рада (велика слова, величина фонт 16);

· апстракт (до 200 речи);

· кључне речи (до 10 појмова одвојени запетама);

· текст (обима од 6 до 16 страна са прилозима);

· резиме  (до 500 речи)
· Попис извора и литературе (необјављени извори, објављени извори, литратура)
·  Илустрације, фотографије (у формату jpg или tiff , резолуције мин.  300 пиксела), табеле и графиконе слати одвојено од текста, као посебне датотеке са  легендом и означеним местом у тексту.
· Обликовање текста:  

- текст процесор Word, 

- стил Normal, формат A4, 

- фонт Times New Roman, 

- величина фонтова - наслов 16, поднаслови 12, основни текст 12, фусноте  10,  
- проред Single, 

- фусноте као део текста у непрекинутом низу од 1 и даље 
ПРИЛОЗИ:
1. Правила цитирања

2. Изјава о ауторству

3. Образац за обликовање рада

Редакција Зборника радова 

са Међународног архивистичког саветовања

Архивистичког друштва Србије
Прилог 1:
ПРАВИЛА ЦИТИРАЊА
Књиге и чланци се наводе на језику и писму у изворном облику  како су објављени (на латиници, ћирилици или на страном језику) или ако је у питању превод, на језику и писму на коме је коришћени превод објављен.
МОНОГРАФИЈЕ се наводе на следећи начин – пуно име и презиме аутора, назив курзивом, затим место издања обичним словима, година издања. Ако се наводи и број стране, он се пише без икаквих додатака (попут стр., p., pp., ff., dd. и слично). После места издања не ставља се зарез. 

Пример: Славко Гавриловић, Војводина и Србија у време Првог устанка, Нови Сад 2004, 218. 

Уколико књига има више издања, може се навести број издања у суперскрипту (на пример 2000³). 

Уколико се у књизи помиње више места где је издата, наводе се прва два раздвојена цртом. 

Пример: Чедомир Попов, Велика Србија.Стварност и мит, Сремски Карловци – Нови Сад 2008, 36–66.

Уколико се у цитирању дела једног аутора налази текст на истој страници, а употребљен је у следећој фусноти, користи се реч Исто (српски језик).  

Пример: Зоран Вељановић, Бомбардовање Суботице 1944. Прилог за историју бомбардовања и разарања Србије у Другом светском рату, Нови Сад 2010, 103. 

Скраћено: Исто. 

ОБЈАВЉЕНА ГРАЂА се наводи на исти начин као и монографије, а НЕОБЈАВЉЕНА (архивска)  грађа се наводи тако што јој се наведе утврђена сигнатура (пун назив архива и пун назив фонда при првом навођењу, а у загради написати скраћеницу за назив архива, односно фонда (или бројчану ознаку), а  под којом ће се ти подаци појављивати у следећим навођењима. 

Пример: Архив Војводине, Бачко-Бодрошка жупанија, Нови Сад, бр. 90/1800. 

(АВ, ББЖ или утврђени број фонда и даље...) 

ЧЛАНЦИ се наводе на следећи начин: пуно име и презиме аутора, назив чланка курзивом, назив часописа (новине или друге периодике) обичим словима, број, место издања и година без зареза између, број стране без икаквих додатака (као и код цитирања књига). 

Пример: Видосава Ераковић, Однос југословенске државе (1945–1952) према архивима – прокламовано и стварно, Архив 1–2, Београд 2013, 72–87.

Пример: Живота Марковић, Сарадња партизана и четника у североисточној Босни и у рејону Вишеграда у јесен 1941. године, Историјска баштина 19, Ужице 2010, 117–132. 

Пример: Дејан Јакшић, Прилог периодизацији старијих архивских фондова (до 1918) у Војводини, Архивски анали 8, Нови Сад 2014, 5–11.

Уколико је назив часописа дуг, приликом првог цитирања у загради се наводи скраћеница под којом ће се периодика надаље појављивати. 

Пример: Бранко Ћупурдија, Писмо колониста из Бајмока председнику Владе ФНРЈ Маршалу Титу 1946.године, Зборник Матице српске за историју (Зборник МСИ) 77–78, Нови Сад 2008, 113–128. 

Уколико постоји више аутора монографије или чланка (до четири), раздвајају се зарезом. За више од четири аутора наводи се само први, а затим et. al. 

Пример: Душан П. Петронијевић, Зоран Д. Вељановић, Између чекића и наковња, Обавештајно-безбедоносне службе Србије 1804–1918, Нови Сад 2015, 555.

Уколико се у раду цитира само један текст одређеног аутора, код поновљеног цитирања тог текста, могуће је скратити име аутора на почетни иницијал иза кога следи тачка, уз презиме аутора, следи скраћеница нав.дело (за српски језик) или скраћеница op.cit. за језике и писма ЕУ. 

Пример: Милан Радановић, Казна и злочин. Снаге колаборације у Србији: одговорност за ратне злочине (1941–1944) и војни губици (1944–1945), Београд 2016, 119. 

Скраћено: М. Радановић, нав. дело, 548. 

Уколико се цитира више радова истог аутора, било књига или чланака, а пошто је први пут назив сваког рада наведен у пуном облику, при поновном навођењу, после скраћеног имена и пуног презимена аутора, ставља се скраћен назив имена монографије или чланка, број стране. 

Пример: Јасмина Живковић, Заштита архивске грађе ван архива у Браничевском округу, Пожаревац 2013, 77. 

Скраћено: Ј. Живковић, Заштита архивске грађе.., 78. 

Уколико се цитира текст са више страна које су тачно одређене, оне се раздвајају цртицом, после чега следи тачка. Уколико се цитира више страна које се не одређују тачно, употребљава се реч passim. 

Пример: 
Надежда Педовић, Водич историјског архива „Тимочка крајина“ Зајечар, Зајечар 2010, 200-201. 

Скраћено: Н. Педовић, Водич, passim 
Када се цитира чланак у зборнику радова на енглеском или другом страном језику, после назива зборника, у загради се наводе имена уредника. Уколико их је више ставља се назнака „eds.“ пре њиховог имена, а ако је само један уредник, назнака пре његовог имена је „ed.“, односно одговарајућа скраћеница у другом језику (нпр. у немачком „Hrsg.“). Када се цитира чланак у зборнику радова на српском или другом језику овог говорног подручја, после назива зборника, у загради се наводи име или имена уредника са назнаком „ур.“ пре имена. После ових података наводи се издавач и година издања без запете између, број стране и тачка. 

Пример: Мирјана Богосављевић, Архивист, чувар историје или њен уобличитељ: искуствена валоризација архивске грађе насупрот процедуралној, Архивска грађа у теорији и пракси (ур. Зоран Вељановић), Архивистичко друштво Србије, Београд 2016, 31–43. 
Пример: Barbara Graziosi, The Ancient Reception of Homer, A Companion to Classical Reception (Eds. Lorna Hardwick and Christopher Stray), Blackwell Publishing, Oxford 2008, 29–33. 

Цитирање текстова с интернета треба да садржи назив цитираног текста, адресу интернет странице исписану италиком и датум последњег приступа страници. 

Пример: Thomas W. Allen, Commentary on the Homeric Hymns, http://www.perseus.tufts.edu/hopper/text;jsessionid=7D98EDBA434B5450932113783D543374?doc=Perseus%3atext%3a1999.04.0029%3atext%3dcomm, 23. март 2011. 

Инострана имена се транскрибују на ћирилици на српском језику како се изговарају, а приликом првог помињања у тексту њихово презиме се наводи у загради у изворном облику на страном језику.

Прилог 2: Изјава аутора

ИЗЈАВА АУТОРА

Овим потврђујем да сам упознат/а са упутствима за ауторе и обавезама аутора дефинисаним у Уређивачкој политици Зборника Архивистичког друштва Србије (даље АДС), те да сам их се придржавао/ла приликом припреме чланка. 

Рукопис под насловом ________________________________________________________  који сам послао/ла за Зборник радова АДС представља оригиналан рад који је/су написао/ли наведени аутор/и и који није објављен раније, на неком другом месту.

Рукопис се не разматра за објављивање на другом месту и није истовремено послат на рецензију у друге часописе.  

Чланак не садржи тврдње које би се могле сматрати клеветом или било какве незаконите тврдње и не садржи материјал који на било који начин угрожава лична или власничка права физичких или правних лица.  

Добио/ла сам сагласност од носилаца ауторских права за коришћење свих извода из дела заштићених ауторским правима и других материјала заштићених ауторским правима који су коришћени у рукопису и навео/ла сам или навели смо изворе у рукопису. 

Ако има више од једног аутора, онда аутор задужен за кореспонденцију потписује у име осталих аутора.  

Обавестио/ла сам све коауторе о условима ове изјаве. Коаутори знају да ћу потписати ову изјаву у њихово име и са тиме су сагласни. 

Овим као аутор/и преносим/о искључиво право на штампање (копирајт) и објављивање рукописа под горе наведеним насловом за Зборник радова АДС.                                          

____________________ 

Потпис 

___________________ 

Место и датум
Прилог 3: Образац за обликовање радова
(академска титула ако постоји) Име и презиме аутора 

адреса или Институција у којој ради

Држава 

НАСЛОВ РАДА (Times New Roman, 16 пт)
Апстракт:Аааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааа  (до 200 речи, фонт 12 пт)

Кључне речи: аааа, ббб, вввв (до 10 појмова, фонт 12 пт)

ПОДНАСЛОВ РАДА (фонт 12 пт)
Аааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааа
 (текст рада, фонт 12 пт, проред Single, 6-16 страна са прилозима)

(Прилози: Илустрације, фотографије (у формату jpg или tiff , резолуције мин.  300 пиксела), табеле и графиконе слати одвојено од текста као посебне датотеке са  легендом.
Назначити место у тексту.)
РЕЗИМЕ (фонт 12 пт)

Аааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааааа (фонт 12 пт, до 500 речи)

ИЗВОРИ И ЛИТЕРАТУРА:
 (попис азбучним/абецедним редом, прво извори (необјављени, објављени) и литература, фонт 12 пт)
� научно или стручно звање, мејл адреса аутора ( фонт 10 пт, непрекинут низ од 1 па даље)


� Ааааааааааааа





